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Rozdzial . Pojecia podstawowe.
§1
Obowiazujace przepisy.
W zakresie stosowania regulaminu obowigzujg odpowiednie przepisy Rzeczpospolitej Polskiej.

§2.
Stownik.

Stosowane w niniejszym regulaminie kluczowe pojecia i okreslenia nalezy rozumieé jak nizej
przedstawiono:
1. Upzp- nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 907 wraz z pozniejszymi zmianami),
2. Zamawiajacy - nalezy przez to rozumie¢ Rejonowe Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp.
z 0.0. w Zawierciu zwane dalej takze ,RPWIK" lub ,Spétkg" lub ,Przedsigbiorstwem” bedgcym w
rozumieniu upzp zamawiajgcym;
3. Kierownik Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktéry zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, Regulaminem Organizacyjnym Zamawiajgcego lub umowa jest
uprawniony do zarzadzania Zamawiajgcym, z wytgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez
Zamawiajgcego zwany dalej KZ;
4. 1Z - inspektor ds. zamdéwien RPWIK powotany celem prowadzenia spraw zwigzanych z ich
udzielaniem,
4a. DE -dziat w RPWIK prowadzacy sprawy zwigzane z udzielaniem zamdéwien,
5. Kierownik Dziatu- nalezy przez to rozumie¢ Kierownikéw dziatéw, oraz osoby zajmujace
samodzielne stanowiska, zgodnie z obowigzujgcym schematem organizacyjnym Zamawiajacego.
6. Wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta
ofertg lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;
7. Podwykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawnag albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, realizujgcg na zlecenie Wykonawcy czesc
zamowienia;
8. Dalszy podwykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, realizujagca na zlecenie podwykonawcy czeéé
zamowienia;
9. Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegélnoéci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
10.ustugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;
11.Roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2010 r., nr
243, poz. 1623, z péin. zm.), a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu tejze ustawy, za
pomocg dowolnych srodkdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;
12.Wartos$¢ zaméwienia - nalezy przez to rozumiec wartos$¢ szacunkowg zaméwienia bez podatku od
towarow i ustug (VAT) (zwang dalej wz), ustalong przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia;
wartosciom podanym w euro odpowiadajg wartosci wyrazone w ziotych, przeliczone wg $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien
publicznych, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami wykonawczymi wydanymi na podstawie
art. 35 ust. 3 upzp;
13.Wspdlny Stownik Zaméwieri (CPV) - nalezy przez to rozumieé system klasyfikacji produktéw,
ustug i robdt budowlanych na potrzeby zaméwieri publicznych, (dostepny na stronie
http://www.uzp.gov.pl);
14.Zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy, lub roboty budowlane;
15.Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokument zawierajgcy
podstawowe informacje o Zamawiajgcym, zamoéwieniu, wymaganiach Zamawiajgcego w stosunku do
realizacji zamowienia, sposobie przygotowania oraz terminie zfozenia i otwarcia ofert, kryteriach
oceny ofert, zasadach kwalifikacji do dalszych etapéw postepowania i innych wymaganiach
Zamawiajgcego; zwany dalej takze ,specyfikacjg" lub ,,siwz";
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16.Najkorzystniejsza oferta - naleiy przez to rozumiec¢ oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia albo oferte z najniiszg
ceng, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

17.Dzien roboczy - nalezy przez to rozumiec dzien pracy Zamawiajgcego od poniedziatku do piagtku, z
wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

18.Stan zagrozenia awarig - naleizy przez to rozumie¢ nieprzewidziane zdarzenie, powodujgce
zgodnie z aktualnym stanem wiedzy oraz doswiadczenia wysokie prawdopodobieristwo wystgpienia
awarii wymagajace natychmiastowego lub pilnego podjecia dziatan w celu jej unikniecia;

19.Awaria - nalezy przez to rozumiec zdarzenie nagle, nieplanowane, zaburzajace funkcjonowanie
w ciggach technologicznych na obiektach Spotki z obszaru maszyn, urzadzert mechanicznych,
energetycznych, technologicznych, automatyki, informatyki i telekomunikacji, uniemozliwiajgce lub
ograniczajgce ich uzytkowanie, majgce bezposredni wptyw na ograniczenie dostaw wody albo
zaktdcajace odbidr i oczyszczanie Sciekdow. Za awarie przyjmuje sie rowniez zdarzenia skutkujgce
powstaniem zagrozenia dla ktéregokolwiek z komponentéw srodowiska i/lub zagrozenia dla zdrowia
ludzi spowodowanego przedostaniem sie do S$rodowiska substancji zanieczyszczajacej, w
szczegOlnosci niebezpiecznej, wymagajace zaangazowania znacznych sit i $rodkéw do usuniecia
zagrozenia, jak rowniez zdarzenia, ktére powodujg zagrozenie zycia i zdrowia oraz bezpieczenstwa
ludzi lub zniszczenie mienia oraz takie, ktére w ocenie Spotki zostaty zakwalifikowane jako awaria lub
stan zagrozenia awarig. Za awarie uznaje sie rowniez takie sytuacje, w ktérych brak funkcjonowania
urzadzen niezwigzanych bezposrednio z procesem technologicznym, moze spowodowac, ze proces
ten zostanie zaburzony, np. awaria aparatury i sprzetu laboratoryjnego;
20. Dialog techniczny- etap postepowania poprzedzajgcy sporzadzenie opisu przedmiotu
zamowienia, w ktérym Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie o doradztwo lub udzielenie informacji w
zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia, specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia lub okreslenia warunkéw umowy.

§3
Zobowigzania podmiotowe.
RPWIK Sp. z 0.0. stosuje przepisy ustawy w zakresie zamoéwien sektorowych.

1. Niniejszy regulamin udzielania zamdwien przez Rejonowe Przedsiebiorstwo Wodociggow i
Kanalizacji Sp. z 0.0. w Zawierciu, zwany dalej ,,Regulaminem"”, stosuje sie do:

1) udzielania przez Rejonowe Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w
Zawierciu, zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

2) do zamdwien realizowanych w projektach wspétfinansowanych z funduszy
europejskich, stosuje sie wytyczne wtiasciwe dla programéw operacyjnych i
mechanizméw finansowych w ramach ktérych realizowane sg te projekty.

2. Regulaminu nie stosuje sie do:

1) przegladéw samochoddw i wynikajacych z nich wydatkow,

2) przegladéw UDT,

3) przegladow technicznych sprzetu i urzadzen i wynikajgcych z nich wydatkow,

4) nabycia, przygotowania, produkcji lub koprodukcji materiatéw informacyjnych,
marketingowych i reklamowych,

5) ttumaczen,

6) zakupéw wynikajacych z Zaktadowego Regulaminu Swiadczen Socjalnych,

7) badan biegtosci i badan miedzy laboratoryjnych,

8) zakupu telefondw stuzbowych,

9) zamdwien zwigzanych z realizacjg zalecen po przegladach obiektow i
bezpieczenstwem technicznym obiektow.

10) certyfikacji ISO

11) zamowien zrealizowanych dla Przedsiebiorstwa dla ktorych Przedsiebiorstwo
poniosto koszty wdrozenia, a koszty zwigzane z ich funkcjonowaniem w latach
nastepnych bedg takie same lub nizsze.

12) zamoéwien wynikajacych z zalecen po przegladach technicznych obiektow,

13) zamodwien zwigzanych z bezpieczenstwem na obiektach,

14) zakupdw na cele reprezentacyjne i okolicznosciowe Zamawiajgcego,

15) wydawnictw normalizacyjnych i specjalistycznych,
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16) zakupu drukéw, pieczatek itp. dedykowanych dla dziafalnosci Przedsiebiorstwa,
17) ustug zwigzanych z organizacja imprez okolicznoéciowych, wyjazdéw w tym
konferencji, seminaridw, szkolen,
18) ustug notarialnych,
19) zakupu danych niezbednych do ustalania taryf,
20) umow z zakresu Prawa Pracy,
21) umédw z bezosobowego funduszu ptac,
22) nabycia wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w
szczegolnosci dzierzawy i najmu,
23) zakupu czasu antenowego lub materiatéw sponsorowanych w prasie,
24) wzorcowania przyrzagdéw pomiarowych,
25) przekazywania odpaddw do zagospodarowania za wyjatkiem skratek, zawartosci
piaskownikow i ustabilizowanych osadow sciekowych,
26) ustug pocztowych i kurierskich.
27) wytaczen wymienionych ponizej:
a) optaty wynikajgce z ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny
zgodnosci (Dz.U. 2004 r. Nr 204, poz. 2087 z p6in. zm.) wraz z przepisami
wykonawczymi;

b) optaty wynikajgce z ustawy z dnia 11 maja 2001 r. - Prawo o miarach (Dz. U. z
2004 r. Nr 243, poz. 2441 z pbin. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi;
c) dostawy paliwa gazowego (gazu ziemnego);

d) optaty za wydanie decyzji administracyjnych;
e) optaty wynikajace z ustawy o Inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz.U. 2007. nr 44,
poz. 287 z p6in. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi;

f) opfaty wynikajgce z ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicznym
(Dz. U. Nr 122, poz. 1321, z p6Zn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi;

g) dostawy energii cieplnej;

h) optaty wynikajace z ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji

Sanitarnej (Dz.U. 2 1998 r. nr 90, poz. 575 z pdin. zm.) wraz z przepisami
wykonawczymi;

i) optaty zwigzane z wydawaniem pozwolen;

i) optaty zwigzane z wydawaniem odpiséw, wypisow, zaswiadczen i innych
dokumentow z panistwowych rejestrow;

k) optaty za ustugi zastrzezone dla dziatalnosci Przedsiebiorstwa Uzytecznosci

Publicznej , Poczta Polska" wynikajgce z ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z dnia 24 lipca 2003 r. z péin. zm.) wraz z przepisami
wykonawczymi;

) optaty wynikajgce z Uchwaty Nr 338/72 Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1972
r. o powotaniu Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej wraz z przepisami
wykonawczymi;

m) dostawa wody;

n) czynnosci dokonywane na podstawie szczegélnej procedury organizacji
miedzynarodowej;

0) czynnosci dokonywane na podstawie uchwaty Rady Ministréw nr 391 z dnia 14

maja 1952 r. w sprawie utworzenia Instytutu Geologicznego (MP A-65, poz. 995)
oraz zarzadzenia nr 34 Ministra Ochrony Srodowiska i Zasobéw Naturalnych z
dnia 19 czerwca 1987 r. w sprawie zmiany nazwy Instytutu Geologicznego wraz
z przepisami wykonawczymi;

p) opfaty zwigzane przedtuzaniem licencji oprogramowania;

q) podatki lokalne;

r) archiwizacja i niszczenie dokumentow;

s) optaty zwigzane z usuwaniem skutkéw awarii;

t) czynnosci dokonywane przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodnej oraz Wojew6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w zakresie dofinansowania realizacji wytgcznie
przedsigwzig¢ z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej okreslonych w
ustawie Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. z 2006 r., nr 129, poz. 902 z péin.
zm.).
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z tym, ze w sprawach okreslonych w pkt. od 1 do 13 nalezy ztozy¢ wniosek o ktérym mowa w § 8
niniejszego Regulaminu.

Rozdziat II. Komisja Przetargowa.

§4
Zasady pracy.
1.Komisja Przetargowa jest powofywana i pracuje zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji

Przetargowe].
2. W skiad Komisji Przetargowej oprocz statych cztonkow mogg by¢ powotywani biegli
/rzeczoznawcy.

§5
Osoba upowazniona.
Ogolny nadzor nad zasadami i trybem udzielania zaméwien przez komérki organizacyjne RPWiK
Sp. z 0.0. sprawuje KZ lub osoba przez niego upowazniona.

Rozdziat I1I. Przygotowanie postepowania.

§6
Zasady ogodlne.
Decyzje wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia podejmuje KZ

§7
Dialog techniczny

1. Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania moze przeprowadzi¢ dialog techniczny zwracajgc
sie o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do sporzadzenia opisu
przedmiotu zamoéwienia, SIWZ lub okreslenia warunkéw umowy w sprawie Zamoéwienia.

2. Dialog techniczny prowadzi sie w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie potencjalnych Wykonawcéw i oferowanych przez nich rozwigzan.

3. Dialog techniczny prowadzi sie z podmiotami, ktdre zapewnig Zamawiajgcemu uzyskanie
informacji niezbednych do wfasciwego opisu przedmiotu zamdwienia, SIWZ lub okreslenia
warunkdéw umowy w sprawie zamowienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przerwania dialogu technicznego na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

5. Za przeprowadzenie dialogu technicznego jest odpowiedzialny Kierownik Dziatu lub osoba na
samodzielnym stanowisku sktadajaca wniosek. Informacje pozyskane podczas prowadzenia
dialogu technicznego zostang wykorzystane do wtaéciwego opisu przedmiotu zamowienia, SIWZ
lub okreslenia warunkéw umowy w sprawie zamoéwienia.

§8
Whniosek o0 wszczecie postepowania.

1. Kierownik Dziatu, na rzecz ktérego ma byc¢ udzielone zamdwienie sporzadza wniosek o udzielenie
zamowienia (wzor stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu) i potwierdza srodki finansowe na jego
realizacje w Dziale DG.

2. Kierownik dziatu sporzadzajacy wniosek zobowigzany jest dofgczy¢ do niego dokumenty
niezbedne do realizacji zamodwienia:

1) opis przedmiotu zamowienia (rowniez w formie elektronicznej), ktéry bedzie stanowit czesc
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, opis kierownik dziatu sporzadza zgodnie z
zasadami podanymiw § 9.

2) jezeli jest wymagany, projekt umowy lub jej istotne postanowienia.
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3. Whniosek o wszczecie postepowania wraz z dokumentami niezbednymi do jego rywalizacji oraz
potwierdzeniem Srodkéw finansowych w dziale DG Kierownik wnioskujacy skfada do Kierownika
dziatu DE co najmniej na 14 dni przed planowanym wszczeciem postepowania o udzielenie
zamowienia.

4. Wniosek o wszczecie postepowania sprawdza kierownik Dziatu DE lub inna upowazniona osoba.
W przypadku stwierdzenia koniecznosci zmian lub uzupetnienia dokumentéw, o ktérych mowa w
ust. 1 i 2 dokumenty podlegaja zwrotowi do Kierownika wnioskujacego celem ich uzupetnienia lub
wprowadzenia niezbednych zmian.

5. DE po stwierdzeniu kompletnosci Wniosku przekazuje go KZ do zatwierdzenia.

§9
Zasady sporzgdzenia opisu przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslenn uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty

2

o

. W przypadku robét budowlanych:

1) za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét
budowlanych, lub innej posiadanej dokumentacji
2) jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych za
pomocy programu funkcjonalno—uzytkowego. Program funkcjonalno—uzytkowy obejmuje
opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie przeznaczenie ukoniczenia robét
budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne,
materiatowe i funkcjonalne.
Przedmiotu i warunkdw zamdéwienia nie wolno okresla¢ w sposéb, ktéry mogtby utrudniaé
uczciwg konkurencje.

§10
Zasady ustalenia wartos$ci zamoéwienia.

. Wartos$¢ zamdwienia ustala Kierownik dziatu, bgdZ osoba na samodzielnym stanowisku , na rzecz

ktérej ma by¢ dokonane zamdwienie

Wartoscig zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku  od
towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia,

Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamdwienia na czeéci lub
zanizac¢ jego wartosci,

Jezeli przewiduje sie udzielenie zaméwieri polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub
robot budowlanych, w wartosci zamdwienia uwzglednia sie warto$¢ tych zamoéwien, powyisze
dotyczy réowniez dodatkowych dostaw.

W przypadku udzielania zamowienia w czesciach wartoscig zamodwienia jest taczna wartosé
poszczegblnych czesci zamowienia,

W przypadku zamoéwienia na dostawy/ustugi ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania oraz nie wczeéniej niz
6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane,

§ 11

Przygotowanie projektu umowy.

. Jezeli umowa jest wymagana Kierownik dziatu do wniosku o wszczecie postepowania zatacza

projekt umowy lub jej istotne postanowienia.

Jezeli wniosek nie zawierat projektu umowy lub zawierat jedynie jej istotne postanowienia
Kierownik dziatu wraz z IZ opracowuje projekt umowy, ktory jest zatacznikiem postepowania.

Przy sporzadzaniu projektu umowy nalezy stosowac obowigzujgce przepisy prawa.

Przygotowany projekt umowy wymaga zatwierdzenia jego tresci przez Radce Prawnego RPWiK
Sp. z 0.0.

Umowy zawiera sie na czas oznaczony.

Na czas nieoznaczony moze byc zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg dostawy:

1) energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;

2) gazu z sieci gazowej;
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3) ciepta z sieci cieptowniczej;

4) licencji na oprogramowanie komputerowe.

Na czas nieoznaczony moga by¢ zawarte réwniez inne umowy, o ile decyzje takg podejmie KZ.
Umowa w sprawie realizacji zamowienia wygasa:

1) gdy zostata zrealizowana co do przedmiotu, lub

2) gdy zostata wyczerpana co do wartosci, albo

3) gdy uptynat termin realizacji umowy, albo

4) jezeli wygasty wszelkie zobowigzania wykonawcy wynikajgce z umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ nie zawarcia umowy w przypadku kiedy zakup dotyczy
konkretnego urzadzenia lub jego czesci, co do ktdérego zamawiajacy zadat dokumentow
gwarancyjnych, zabezpieczen pogwarancyjnych lub serwisowych, a ktore zabezpieczajg w sposéb
nalezyty interesy zamawiajgcego w stosunku do eksploatacji, uzytkowania, naprawy i serwisu
gwarancyjnego i pogwarancyjnego.

§12

Tryby udzielania zaméwien.
Trybami udzielania zamoéwien s3:
1) przetarg nieograniczony,
2) negocjacje bez ogtoszenia,
3) zapytanie ofertowe,
4) zamoéwienie z wolnej reki,
Zasady wyboru trybu podano w Rozdziale IV.
Zamawiajacy dopuszcza w przypadku zagrozenia awarig lub awarii wybdr wykonawcy w trybie
koniecznosci.
Dopuszcza sie stosowanie platformy elektronicznej w zwigzku z trybami zamdwient okreslonymi
w ust 1 pkt. 1i 3, zgodnie z zasadami w niej obowigzujgcymi

§13
Czynnosci Komisji Przetargowe;j
Whiosek po akceptacji przez KZ przekazywany jest do Komisji Przetargowej.
Komisja sprawdza poprawno$c sporzadzenia wniosku, kompletuje dokumentacjg niezbedng do
wszczecia postepowania.
Komisja po skompletowaniu dokumentacji przekazuje jg do KZ w celu podjecia decyzji o
wszczeciu postepowania.
W zaleznosci od decyzji KZ Komisja:
1) nie uruchamia procedury udzielenia zamdéwienia, jezeli KZ nie wyrazit zgody na udzielenie
zamowienia,
2) uruchamia procedure udzielenia zaméwienia jezeli KZ wyrazit zgode na jej uruchomienie.

Rozdziat IV. Tryby udzielenia zamdwienia.

§ 14

Przetarg nieograniczony.
Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamowieniu, oferty moga skfadac¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Zamawiajagcy wszczyna postepowanie przetargowe zamieszczajagc ogloszenie o zamowieniu
zgodnie z przepisami § 19.
Zamawiajacy moze po opublikowaniu ogtoszenia, o ktérym mowa w ust 2, wysta¢ réwniez
informacje o wszczetym postepowaniu do wybranych przez siebie wykonawcow.
Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztoZenia oferty, z zastrzezeniem iz termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni.
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§15
Negocjacje bez ogtoszenia.
1. Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w zamawiajacy zaprasza do
udziatu w postgpowaniu prowadzonym w jednym lub dwéch etapach.

1) W negocjacjach bez ogloszenia prowadzonych jednoetapowo zamawiajacy prowadzi
negocjacje dotyczace przedmiotu zamowienia i warunkéw umowy, a nastepnie zaprasza
wykonawcow do ztozenia oferty.

2) W negocjacjach bez ogtoszenia prowadzonych dwuetapowo zamawiajacy:

a) zaprasza wykonawcoéw do sktadania ofert wstepnych,
b) prowadzi negocjacje z wykonawcami,
c) zaprasza wykonawcow do sktadania ofert ostatecznych.
2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, przekazujac wybranym
przez siebie wykonawcom zaproszenie do udziatu w trybie negocjacji odpowiednio zgodnie z ust.
1 pkt 1 lub ust. 1 pkt 2.
3. W zaproszeniu do negocjacji bez ogloszenia zamawiajacy podaje co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego;

2) okreslenie przedmiotu zamdwienia;

3) przewidywany termin wykonania zamowienia;

4. Wraz z zaproszeniem, o ktérym mowa w ust. 3, zamawiajgcy przekazuje wykonawcom SIWZ.

5. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawnic informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

6. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takie dokumenty zwigzane z negocjacjami
przekazywane sg wykonawcom na réwnych zasadach.

7. Z prowadzonych negocjacji zamawiajacy sporzadza protokat.

8. Po zakorczeniu negocjacji zamawiajacy moze doprecyzowaé lub uzupetni¢ SIWZ w zakresie, w
jakim byta ona przedmiotem negocjacji.

9. Zmiany o ktérych mowa w ust. 8 nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu zaméwienia
lub pierwotnych warunkdéw zamowienia.

10. Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert ostatecznych traktuje sie jak wykonawce
wykluczonego z postepowania, a jego oferte wstepng jako odrzucona.

§ 16
Zapytanie ofertowe.

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajgcy kieruje zaproszenie do
sktadania ofert do wybranych przez siebie wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania ofert.

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego zapraszajac do sktadania
ofert taky liczbe wykonawcéw sSwiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnoéci
dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz 3.

3. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przesyta SIWZ.

4. W przypadku, gdy mimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcéw,
zamawiajacy otrzyma tylko jedna oferte, nalezy przyjaé, ze zasada konkurencyjnosci zostata
spetniona.

§17
Zamowienie z wolnej reki.

1. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajacy udziela
zamoOwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

2. Zamawiajacy moze udzielic zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujgcych okolicznosci:

1) z uzasadnionych powodéw dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ éwiadczone tylko
przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw,
¢) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystyczne;j;
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2) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia lub udzielenie takiego zamdwienia
zwigzane jest z istotnym interesem zamawiajgcego;

3) w prowadzonym uprzednio postepowaniu o udzielenie zamowienia:

a) nie zostaty ztozone zadne oferty lub

b) wszystkie oferty zostaty odrzucone lub wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni albo

c) postepowanie zostalo uniewainione, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w
istotny sposdb zmienione;

4) moiliwe jest udzielenie zaméwienia na szczegolnie korzystnych warunkach w zwigzku z
promocjami, likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

5) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowiern uzupetniajgcych, polegajacych na
rozszerzeniu dostawy, jezeli zamowienie podstawowe zostato udzielone w trybie okreslonym
w § 12 ust.l pkt. 1-3 a zamodwienie uzupetniajgce byto przewidziane w ogloszeniu o
zamowieniu dla zamodwienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zamowienia

podstawowego.
6) przedmiotem zamowienia s3 :

a) prace projektowe,

b) oprogramowanie komputowe lub modyfikacja oprogramowania komputerowego w
ramach praw autorskich,

c) przeprowadzenie badan, eksperymentu lub sporzadzanie opinii badZ ekspertyzy
specjalistycznej, opracowanie studidow uwarunkowan i analiz opinii prawnej itp.

d) dostawy energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,

e) ustugi hotelowe, rekrutacji i pozyskiwania personelu, szkoleniowe, edukacyjne,

zdrowotne, socjalne, w zakresie sportu i rekreacji.

§18
Tryb koniecznosci.
. Tryb koniecznosci to tryb, ktéry zamawiajacy moze stosowaé w przypadku awarii, lub zagrozenia
awarig, potrzeby zakupu materiatéw, realizacji dostaw oraz ustug, ktére ze wzgledu na
uzasadniong koniecznos¢ nie podlegajg trybom wskazanym w § 12 ust. 1 pkt. 1-4.
. Zamdwienie w trybie koniecznosci rozpoczyna ztozenie do Dziatu DE Protokotu koniecznosci, z
potwierdzonym w dziale DG zabezpieczeniem srodkéw finansowych, ktérego wzdr jest
zatagcznikiem nr 4 do niniejszego regulaminu.
. Po zatwierdzeniu wniosku przez bezposredniego przefozonego i KZ wniosek moze zostac
zrealizowany.
. Za prawidtowa realizacje i rozliczenie zamoéwienia wynikajgcego z trybu koniecznoéci petng
odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik dziatu, ktory sktada wniosek w tym trybie.

Rozdzial V. Dokumenty niezbedne do przeprowadzenia

postepowania.
§19
Ogtoszenie.
. Ogtoszenia o postepowaniach prowadzonych w trybie przetargowym zamawiajgcy zamieszcza na
wiasnej stronie internetowej.
. Zamawiajacy moze dodatkowo zamiesci¢ ogtoszenie w prasie lub na ogdlnodostepnych portalach
internetowych.
. Ogtloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:
1) nazwe i dane adresowe zamawiajgcego;
2) okreslenie trybu zamdwienia;
3) informacje, ze zaméwienie jest prowadzane na podstawie przepiséw regulaminu;
4) okreslenie przedmiotu zamoéwienia z podaniem informacji o mozliwosci skfadania ofert
czesciowych;
5) termin wykonania zamowienia;
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6) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow:;
7) informacje na temat wadium;
8) kryteria oceny ofert i ich wagi;
9) miejsce i termin sktadania ofert;
10) termin zwigzania oferta
11) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.
4. W przypadku zmiany tresci ogtoszenia o zamdéwieniu zamawiajacy przedituza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli uzna to za konieczne.
5. Wszystkie zmiany treéci ogloszenia musza by¢ zamieszczane na stronie internetowej
zamawiajgcego.
§ 20
SIWZ.

1. SIWZ winna zawiera¢ nastepujgce informacje:

1) nazwe i adres zamawiajacego;

2) tryb udzielania zamodwienia;

3) informacjg, ze zaméwienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz miejsce, w ktérym
mozna zapoznac sie z regulaminem;

4) opis przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych
(jesli zamawiajgcy dopuszcza ich sktadanie);

5) termin wykonania zamowienia;

6) warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw;

7) wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie majg przediozyé wykonawcy;

8) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami;

9) wymagania dotyczace wadium, jesli jest wymagane;

10) termin zwigzania oferta;

11) opis sposobu przygotowania ofert;

12) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

13) opis sposobu obliczenia ceny;

14) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty wraz z

podaniem ich znaczenia;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli jest wymagane;

16) ogdlne warunki umowy lub wzér umowy.

Zamawiajacy okresla, ktore z w/w informacji powinny znalei¢ sie w postepowaniu o udzielenie

zamowienia .

Zamawiajacy moze rozszerzy¢ katalog informacji zamieszczonych w SIWZ.

2. Zamawiajagcy moze zadac¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czeici zamdwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz wskazanie tych podwykonawcow.

3. Zamawiajgcy moze okreéli¢ w SIWZ, ktéra czeé¢ zamowienia lub cato$é zaméwienia nie moze by¢
powierzona podwykonawcom.

4. SIWZ podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy udostgpnia SIWZ na stronie internetowej od dnia publikacji ogtoszenia o
zamowieniu.

6. Wykonawcy mogg zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, a zamawiajacy
zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdiniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do
zamawiajgcego nie péiniej niz do korica dnia, w ktédrym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

7. Zamawiajacy przekazuje tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ, bez ujawniania Zrédta zapytania, a jezeli SWZ jest udostgpniana na stronie internetowej,
zamieszcza na tej stronie.

8. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu skfadania ofert, dokona¢ zmiany
tresci SIWZ, przekazujac te zmiany wszystkim wykonawcom, ktdérzy pobrali SIWZ, a jezeli SWZ jest
udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza zmiany na tej stronie.
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9. Zamawiajgcy moze rowniez przedtuzy¢ termin sktadania ofert. O przedtuzeniu terminu sktadania
ofert zamawiajacy niezwiocznie zawiadamia wszystkich wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ, a
jezeli SIWZ jest udostepniana na stronie internetowej, informacje o przedtuzeniu terminu
zamieszcza na tej stronie. Przedtuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego
uptywem.

10.Zamawiajgcy moze réwniez przekaza¢ wykonawcom SIWZ pocztg elektroniczng, z zastrzezeniem,
ze obowigzujaca jest forma pisemna.

§ 21
Wadium.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.

Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wyzszej niz 3% wartosci zamdwienia.

. Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu,
2) gwarancjach bankowych,
3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

4. Gwarancje, o ktérych mowa w ust. 3, musza by¢ wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

5. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego.

6. Wadium whniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

7. Zamawiajacy zwraca wadium wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, niezwiocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z zastrzezeniem ust. 11 pkt 1.

8. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, zamawiajacy zwraca wadium niezwiocznie po
zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego
whniesienia zgdano.

9. Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu skfadania ofert, zamawiajgcy zwraca
wadium na wniosek wykonawcy.

10.Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z

umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

.Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia oferty nie ztozyt dokumentow lub
o$wiadczed potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu albo
petnomocnictw;

2) wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) odmoéwit podpisania umowy w wyznaczonym terminie, na warunkach okreslonych w
ofercie,
b} nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

LRI

1

—_—

§ 22
Zabezpieczenie Nalezytego Wykonania Umowy.

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej zabezpieczeniem.

2. Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, a takze pokryciu roszczen z tytuty rekojmi i gwarancji.

3. Wysokoé¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie moze by¢ wigksza niz  10% ceny
catkowitej podanej w ofercie.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w jednej z form wymienionych

w § 21 ust. 3.
5. Zasady zwrotu i zatrzymania zabezpieczenia reguluje kazdorazowo SIWZ.
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Rozdziat VI. Czynnos$ci w postepowaniu.

§23
Dokumentacja postepowania.
Dokumentacje postepowania stanowi:
Zatwierdzony wniosek o udzielenie zamoéwienia lub protokét koniecznosci,
Dokumenty stanowigce podstawe merytoryczng specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia,
Ogtoszenie o wszczeciu postepowania,
Korespondencja z wykonawcami sporzagdzona przed terminem sktadania ofert,
Oswiadczenie wedtug wzoru druku ZP-1,
Protokét z postepowania,
Opinie biegtych/rzeczoznawcow, jezeli byli powotani,
. Ogtoszenie o wyniku postepowania,
10.0Oferty,
11. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa w sprawie postepowania, w szczegdInosci:
1) protokoty z posiedzer komisji,
2) korespondencja z wykonawcami,
3) korespondencja wewnetrzna w sprawie postepowania (pisma do jednostek organizacyjnych
RPWIK, propozycje dla KZ),
12. Kopia umowy o udzieleniu zamowienia.
13.Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

LONAU AW

§ 24
Przyjmowanie ofert.
. W wyznaczonym w ogloszeniu i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia terminie oferty
przyjmowane sg w kancelarii RPWiK Sp. z 0.0., za wyjgtkiem §12 ust.4
2. W momencie ztozenia oferty kancelaria:
1) wpisuje przyjecie oferty w ksiedze podawczej i odnotowuje date i godzine jej ztozenia,
2) potwierdza ztozenie oferty na zadanie wykonawcy.
3. Ztozone oferty kancelaria przekazuje do IZ:
1) nakopercie ztozonej oferty IZ odnotowuje kolejny numer ztozonej oferty,
2) przed otwarciem ofert IZ przekazuje ztozone oferty Komisji.

—

§ 25
Otwarcie ofert.
1. W wyznaczonym terminie Komisja dokonuje publicznego otwarcia ztozonych ofert.
2. Ofert ztozonych po terminie Komisja nie otwiera i zwraca je wykonawcom.

3. Jezeli obecni na otwarciu ofert wykonawcy chca ztozy¢ oéwiadczenia, Komisja odnotowuje ich
tres¢ i o ile to mozliwe ustosunkowuje sie do nich. Jezeli nie jest mozliwe natychmiastowe
ustosunkowanie sig do oswiadczenia wykonawcy robi to w terminie pézniejszym na pismie.

4. Na tym Komisja koriczy jawng czeS¢ postepowania. Dalsza cze$¢ postepowania Komisji odbywa
sie w trybie niejawnym.

§ 26
Analiza ofert.
1. Po zakoniczeniu czynnosci wymienionych w §25 Komisja dokonuje oceny ofert
pod wzgledem stawianych im formalnych wymogéw.
2. Komisja proponuje KZ wykluczenie z postepowania:

1) wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtoéé ogtoszono,

2) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji whasciwego organu, \

DE/2016 14/18



3)

4)

5)

6)

7

—

8)

9)

Regulamin udzielania zaméwien w RPWIK Sp. z 0.0. Zawiercie

osoby fizyczne, ktdére prawomocnie skazano za przestepstwo popefnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia
korzysci majatkowych,

spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w

zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa,

przestepstwo przeciwko obrotowi majatkowych15u lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

spétki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzgdu prawomocnie skazano za

przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,

przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza

prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie

zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi majgtkowych15u
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzgdzajgcego prawomocnie skazano

za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,

przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamowienia, na

podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod

grozba kary,

wykonawcow, ktérzy:

a) nie posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnier;

b) nie posiadajg niezbednej wiedzy i doswiadczenie oraz nie dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub nie przedstawig
pisemnego zobowiazanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i
0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia;

c) nie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

10) wykonawcow, ktérzy bezposrednio wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem

prowadzonego postepowania, lub postugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci,

11) wykonawcéw, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik

prowadzonego postepowania,

12) wykonawcow, ktérzy nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu w

postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkdéw, pomimo
wezwania ich do uzupetnienia dokumentéw zgdanych z specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

13) nie wnieéli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzili

sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg,

14) wykonawcéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej,
15) z postepowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajgcy moze réwniez wykluczyc

DE/2016

wykonawcow:

a) z ktérymi zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamowienia lub
odstapit od umowy w sprawie zamdwienia, z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca
ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy lub odstgpienie
od umowy nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

b) ktdrzy w okresie ostatnich 12 miesiecy przed wszczeciem postgpowania, realizujgc
zamowienia dla RPWIK Sp. z 0.0. nie uzyskali pozytywnej oceny.

c) ktoérzy po wyborze ich oferty, jako oferty najkorzystniejszej, odméwili zawarcia umowy z
zamawiajgcym, jezeli odmowa zawarcia umowy nastgpita w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania.

d) ktérzy nie wykonali w terminie badZ nienalezycie wykonali zamoéwienie realizowane dla
RPWIK Sp. z 0.0., jezeli zdarzenie to miato miejsce w okresie 3 lat od tego faktu i zostato
potwierdzone natozeniem kar umownych wynikajgcych z umowy.
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3. Komisja wnioskuje do KZ o odrzucenie oferty, jezeli zachodzi ktéras z nastepujgcych przestanek:

1) jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdéw,

4. Jezeli podczas analizy ztozonych ofert Komisja stwierdza istnienie oczywistych omytek pisarskich,
rachunkowych lub innych omytek powodujgcych niezgodnos¢ oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamowienia i majgce wptyw na wynik postepowania to Komisja poprawia je i
niezwtocznie zawiadamia o tym wykonawce. Wszystkie oczywiste omytki Komisja odnotowuje w
dokumentacji postepowania.

§ 27
Uniewaznienie postepowania.
1. Komisja wystepuje do KZ o uniewaznienie postepowania, jezeli zachodzi jeden z nizej
wymienionych przypadkow:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, ktdrg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, gdy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, Zze zostaly zloione oferty o takiej samej cenie, a zamawiajacy wezwat
wykonawcow, ktorzy ztoiyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych i zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

2. O uniewaznieniu postgpowania Komisja niezwtocznie zawiadamia réwnoczeénie wszystkich
wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) zozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert
- podajac uzasadnienie.

§28
Wybdér oferty najkorzystniejszej.

1. W postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia,
zapytania ofertowego, komisja proponuje wybér oferty, ktdra zawiera najnizszg cene lub
najwyzszg ilo$¢ punktow wedtug przyjetych kryteriéw oceny.

2. W postegpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki komisja przedktada Kz
propozycje zawarcia umowy z wykonawcg, z ktorym byty prowadzone rokowania.

3. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje KZ lub osoba upowazniona, zatwierdzajac propozycje
komisji.

4. Jezeli KZ odmoéwi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie przestanek wymienionych w § 24 ust. 1 (uniewaznienie
postgpowania) z tego powodu, ze w postgpowaniu doszto do majacego wptyw na wynik
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postepowania naruszenia przepisow przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w
tej samej sprawie powierza sie komisji w zmienionym skfadzie.

Na polecenie KZ, komisja powtarza uniewazniong czynnos<¢, podjeta z naruszeniem prawa.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia wykonania umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny,
chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania

§ 29

Zawiadomienie o wyborze.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadamia wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty o:
Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takie nazwy (firmy) siedziby i adresy
wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréownania ztozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje,
Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie,
Wykonawcach, ktdérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie - jezeli postepowanie jest w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez
ogtoszenia albo zapytania ofertowego;

§ 30
Srodki ochrony prawne;.

Uczestnikom postepowania o zamdwienia nie przystugujg srodki ochrony prawnej.

§ 31.
Przepadek wadium i wybor nastepnej oferty.

Jezeli wykonawca:

Uchyla sie od zawarcia umowy,

Nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

Zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy

Komisja stwierdza przepadek jego wadium na rzecz zamawiajgcego i wybiera nastepna
najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert, chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

§ 32
Czynnosci po podpisaniu umowy.
Po zakonczeniu procedury i wyborze oferty osoby upowaznione podpisujg umowe z wybranym

wykonawca.

Po podpisaniu umowy Przewodniczacy Komisji powiadamia Gt. Ksiegowego o koniecznosci
zwrotu wadium wykonawcom o ile byto pobierane.

Po podpisaniu umowy Komisja niezwlocznie zamieszcza ogtoszenie o wyborze oferty na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

§ 33
Whytaczenie ze stosowania regulaminu.

1. KZ moze podjaé¢ decyzje o udzieleniu zamodwienia z pominieciem trybow udzielania zamdwien
wynikajgcych z §11 w przypadku jeZeli warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 1000 zf., a
jednoczes$nie wartos¢ wnioskowanych zakupow w roku poprzednim nie przekroczyta tgcznie kwoty
2000 zt.

2. Udzielenia zamdwienia, w sytuacji o ktorej mowa w ust.1 dokonuje sie na podstawie druku
zapotrzebowania zatwierdzonym przez Kierownika Zamawiajgcego.
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Rozdziat VII. Archiwizacja.

=

§ 34
Przyjecie dokumentacji postepowania.

Po zakonczeniu wszelkich czynnosci zwigzanych z procedurg udzielenia zamdéwienia Komisja
przekazuje do IZ oferty i komplet sporzadzonych dokumentéw. IZ dotgcza do otrzymanych
dokumentéw wszystkie pozostate jakie w trakcie postepowania sporzadzito lub otrzymato.

g Jb

Przygotowanie dokumentéw do archiwizaciji.
Wszystkie skompletowane dokumenty dotyczace danego postepowania o udzielenie
zamowienia, zgodnie z § 23, IZ zapakowuje do trwatej teczki (pudetka) zamyka je i opieczetowuje
tak, aby mozna bytlo w przysziosci jednoznacznie stwierdzi¢, czy nie nastgpit nieuprawniony
dostep do dokumentdéw.
Na teczce (pudetku) IZ nanosi oznaczenie sprawy jakie nadano jej wszczynajac postepowanie,
tryb postgpowania, tytut postepowania, date podpisania umowy, firme wybranego wykonawcy.
Tak przygotowang dokumentacje postepowania IZ przekazuje do archiwum.

§ 36
Czas archiwizaciji.
Dokumenty ztozone do archiwum nalezy przetrzymywac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Umowa zawartg w danym postepowaniu nalezy przechowywac przez okres wskazany w instrukcji
kancelaryjnej jednak nie krécej niz do uptywu terminéw gwarancji lub rekojmi udzielonych przez
wykonawcow.

§ 37
Udostepnianie zasobow archiwalnych.
Zarchiwizowane dokumentacje postgpowari o udzielanie zamdwien publicznych moga byé
udostepniane tylko i wytgcznie na pisemne polecenie KZ lub osoby przez niego upowaznione;j.
KZ wyraza zgode na dostep do zarchiwizowanych dokumentéw w szczegdlnoséci na zgdanie
uprawnionych organow kontrolnych (NIK, RIO, policja, prokuratura, organy kontroli
wewnetrznej).

Rozdziat VIII. Postanowienia konicowe.

1.

§ 38

Sprawy nieuregulowane.
KZ moze zdecydowaé o udzieleniu zamdwienia na odmiennych zasadach, niz okreélone w
niniejszym regulaminie jednakze zgodnie z obowigzujagcymi przepisami. W takim przypadku
przestanki zastosowania odmiennych zasad, w szczegblnoéci sposéb przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamodwienia, przestanki odrzucenia ofert, sposéb wyboru
najkorzystniejszej oferty reguluje kazdorazowo SIWZ.
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia przeprowadzonym w oparciu o niniejszy regulamin
decyzje podejmowane przez KZ sg ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.
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